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ICISLERI BAKANLIGI
ILLER iDABESi GENEL Mi'JI_)I'JRLUGI"I
BIRIM YONERGESI

BiRINCI BOLUM
Amag, Dayanak ve Tammmlar

Amag

MADDE 1-(1)Bu Yénergenin amact; Igisleri Bakanligi [ller Idaresi Genel Mudtirligii
ve alt birimlerinin fonksiyonel ve operasyonel gdrev dagithmim belirlemek, birim tegkilat
semalarini ortaya koymak, verilen gorevlerin sonucunu izlemeye yonelik mekanizmalar
geligtirmek, hesap verebilirligi ve uygun raporlama iligkisini gostermek, yonetici ve
personelin gorevlerini etkin ve etkili bir sekilde ytiriitebilecek bilgi, deneyim ve yetencge
sahip olmasini saglamaya yénelik tedbirler almaktur.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Yénerge;

a) 14/2/1985 tarihli ve 3152 sayili icisleri Bakanligi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanuna,

b) 10/6/1949 tarihli ve 5442 sayili il Idaresi Kanununa,

c) 18/3/1924 tarihli ve 442 sayili Koy Kanununa,

¢) 22/9/1983 tarihli ve 2893 sayil: Tlirk Bayragi Kanununa,

d) 17/3/1981 tarihli ve 2429 sayili Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkinda Kanuna,

e) 4/12/1984 tarihli ve 3091 sayih Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin
Onlenmesi Hakkinda Kanuna,

£) 17/7/2004 tarihli ve 5233 sayili Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin
Karstlanmast Hakkinda Kanuna,

g) 3/11/1980 tarihli ve 2330 sayils Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmas:1 Hakkinda
Kanuna,

g) 10/4/1944 tarihli ve 4541 sayih Sehir ve Kasabalarda Mahalle Muhtar ve [htiyar
Heyetleri Tegkiline Dair Kanuna,

h) 4/5/2007 tarihli ve 5651 sayils Internet Ortaminda Yaptlan Yaymlarin
Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda
Kanuna,

1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayih Glimriik Kanununa,

i) 14/03/2013 tarih ve 6446 sayil Elektrik Piyasasi Kanununa,

i) 18/12/1981 tarihli ve 2565 sayih Askeri Yasak Bélgeler ve Giivenlik Bolgeleri
Kanununa,

k) 25/1/1985 tarihli ve 85/9034 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan
Tiirk Bayrag: Tiizéigline,

1) 8/6/2011 tarihli ve 27958 sayih Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y6netmeligine,

m) 4/4/2014 tarihli ve 28962 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Yatirim Izleme ve
Koordinasyon Bagkanligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklart ile Caligma Usul ve Esaslarina Dair
Yoénetmelige,

n) 16/5/2014 tarihli ve 29002 sayill Resmi Gazetede yayunlanan 112 Acil Cagn
Merkezleri Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligine,

o) 11/5/1988 tarihli ve 19811 sayih Resmi Gazetede yayimianan Sinir Anlagmazligl,
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8) 8/6/2001 tarihli ve 24426 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Eskimig, Solmus,
Yirttlnus ve Kullamlamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarin
Gosterir Yonetmelige,

p) 2/12/1986 tarihli ve 19299 sayili Resmi Gazetede yayunlanan Tamtict Bayraklarin
Kullanma [znine ve Tescil Islemlerine Ait Yénetmelige,

1) 25/7/1997 tarihli ve 97/9707 sayilt Bakanlar Kurulu Kararyla yiirtirliige konulan
Sivil Hava Meydanlar, Limanlar ve Smmr Kapilarinda Gitvenligin Saglanmasi, Gorev ve
Hizmetlerin Ydiriitiilmesi Hakkinda YOnetmelige,

3} 9/1/2008 tarihli ve 2008/13105 sayil Bakanlar Kurulu Karanyla yiiriirlige konulan
Gegici K6y Koruculart Yonetmeligine,

$) 29/5/2012 tarihli ve 1767 sayili Ust Yonetici Onay1 ile ylirtirliige given Igigteri
Bakanligi Kamu i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plam (2012-2014)"na,

t) 27/03/2006 tarihli ve 61 sayili Bagbakanlik Onayt ile kabul edilen Tiirkiye’nin
Entegre Sinir Yénetimi Eylem Planina,

) 02/09/2013 tarihli ve 809 sayill Bagbakanlik Onayi ile kabul edilen Organize
Suglarla Miicadele Eylem Planmna,

ii) Tikiye ile Avrupa Birligi Uye Devletlerinin Dig Sinularinda Harekat Isbirligi
Yénetiminden Sorumlu Avrupa Kuramu (FRONTEX) arasinda 28/05/2012 tarihinde
imzalanan Isbirligi Mutabakat Zaptina,

v) Tiirkiye ile FRONTEX arasinda 27/02/2014 tarihinde imzalanan [sbirligi Planina,

dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bakan: I¢isleri Bakanns,

b) Bakanlik: Igisleri Bakanliginy,

¢) Daire Baskani: Genel Miidiirlitk biinyesindeki dairelerin bagkanlarim,

¢) Daire Baskanlig:: Genel Miidiirlitk béinyesindeki daire bagkanliklarm,

d) Genel Miidiir: Iller idaresi Genel Mtidtiriinii,

¢) Genel Midiirliik: Iller Idaresi Genel Miudtrliigiini,

f) Genel Miidiir Yardimeisi: Daire bagkanhigimin  baglt oldugu genel miidir
yardimeisint,

g) Miistesar: Igisieri Bakanligh Miistesarini,

g) Sef: Sube miidiirlitklerine bagl: sefliklerin seflerini,

h) Seflik: Sube miidirliiklerine bagh seflikleri,

1) Sube Miidiirii: Daire bagkanliklarina bagli subelerin miiddirlerini,

i) Sube Miidiirliigii: Daire bagkanliklarina bagli sube miidiirliiklerini,

i) Yonerge: iller Idaresi Genel Midiirliigii Birim Yonergesini,

ifade eder.

iKINCI BOLUM
Gorevler, Teskilat Semasi ve Girev Dagilin Cizelgesi

Gaorevler
MADDE 4-(1) Genel Midirliigin 3152 sayih Kanunun 9 uncu maddesinde
diizenlenen gonevleu sunlardir:

R
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b) Miilki idare birimlerinin  kurulmasina, kaldirilmasina, sinir  ve adlartun
degistirilmesine, merkezlerinin belirtilmesine, miilki ayrilma ve birleymeler ile kéy, dnemli
mevki ve tabii yer adlarmin degistirilmesine ait iglemleri yiriitmek, miilki idare birimleriyle
ilgili yayinlar yapmak,

¢) if ve ilgelerin idaresine, taginmaz mal zilyetligine ve sivil hava meydanlar, limanlar
ve st kapilarina ait mevzoatin uygulanmasim takip etmek,

¢) Miilki protokol ve merasim hizmetlerini diizenlemek,

d)Bakanligin diger birimlerini ilgilendirmeyen ve Bakanlik¢a verilecek gorevleri
yapmak.

(2) Bu cergevede, asagida belirtilen goérevler Genel Miidiriiik  tarafindan
yiiriitilmektedir:

a) Il idaresine iligkin mevzuatin uygulanmasina yonelik is ve islemler,

b) Segimlerin iilke genelinde huzur ve gliven ortami igerisinde yaptimasina yOnelik
merkezi ve yerel diizeyde gerekli tedbirlerin alinmasina yonelik is ve istemler,

¢) Tiirk Bayragi ile ilgili mevzuatin uygulanmasina yonelik iy ve islemier,

¢) Bakanlik Nakdi Tazminat Komisyonunun sekretarya hizmetleri,

d) Koye Donlis ve Rehabilitasyon Projesinin uygulanmasi ve koordinasyonu,

¢) Terdr ve terdrle miicadeleden dogan zararlarin karsilanmasina yonelik is ve
islemlerin koordinasyonu,

f) Gegici kdy korucularina yonelik is ve islemler,

g) Ulkemizde yagayan azinliklara yonelik is ve islemler,

g)Valilikler biinyesinde kurulan Yatirim izieme ve Koordinasyon Bagkanliklarina
iliskin is ve islemler,

h) Ulke genelinde acil ¢agri hizmeti sunumunun koordine edilmesi ve 112 Acil Cagr:
Merkezlerinin kurulus, ¢alisma ve isleyisleri ile ilgili is ve islemler,

1) Bagbakanlik Iletisim Merkezi (BIMER) ile ilgili is ve islemler,

i) Tamtict bayraklara iliskin is ve islemler,

j) Cografi Adlar Uzmanlar Kurulunun sekretarya hizmetleri,

k) Mahalle muhtarlig: ve ihtiyar heyetleri ile ilgili is ve islemler,

[) il ve ilgelerin denetlenmesi sonucunda diizenlenen tefis raporlarinin izlenmesi ve
gereginin yerine getirilmesi ile ilgili islemler,

m) [dari ve mali karar ve islemlerine iliskin olarak i¢ kontrol isleyisinin saglanmast,

n) AB’ye uyum siirecinde sur yonetimi konusunda ilgili ulusal belgeler 113inda
gerekli gahgmalar ile proje ¢aligmalarn,

0) Giivenlik amactyla yapilan sinir aydmlatmalarma ait tiketim, yatirim giderlerinin
karsilanmast, sinir fiziki giivenik sistemi kurulmasi ve idame ettirilmesi ¢aligmalary.

Teskilat semasi

MADDE 5- (1) iller idaresi Genel Midiirliigiiniin tegkilat semast; temel yetki ve
sorumiuluk dagilimmi, hesap verebilirligi ve uygun raporlama iligkisini gdsterecek sekilde
Ek-1’deki gibi belirlenmistir. Teskilat semas1 Genel Miidir tarafindan onaylanarak personele
duyurulur.

Gorev dagilim cizelgesi

MADDE 6-(1) Gegici veya siirekli olarak gérevden aynima nedenleriyle gorevi
devralacak personel ile personelin asli olarak yliriitttigli goreve iligkin bilgileri igeren Gorev
Dagilim Cizelgesi Ek-2’de gosterilmistir. Yenilenen ve giincellenen Gorev Dagilim g;%?lgﬂs%sn,q
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Daire baskanhklar ve sube miidiirliikleri
MADDE 7-(1) Genel Miidiirliik, bu Ydnergenin 4 iincii maddesinde yer alan gorevleri
yerine getirmek iizere, 6 (alt1) daire bagkanhgs, bu daire bagkanliklari biinyesinde 18 (onsekiz)
sube miidtirliigii ile bu mudiirliiklere bagh 4 (dort) seflikten olugur:
a)Sinir Yonetimi Daire Bagkanligt
1-Sinir fsleri Planlama ve Koordinasyon Sube Midiirligii
2-Sinir Giivenligi ve Kapasite Geligtirme Sube Mudiirligi
3-Dis Iligkiler ve Proje Sube Miidiirligi

b)Giivenlik Koordinasyon Daire Bagkanligi;
1-Giivenlik Planlama ve Koordinasyon Sube Miidiirliigi
2-Bilgi Toplama Degerlendirme ve Protokol Sube Mitdurlugii
3-Azmlik Sorunlarinin Degerlendirilmesi Sube Miidiirltigii

¢} Acil Cagri Hizmetleri ve Proje Daire Bagkanlig;
{-Mevzuat Gelistirme ve Yayinlar Sube Mudiinltigii
2-Bilgi islem ve Evrak Sube Midurliigii
3-Acil Cagri Islemleri Sube Miidiirligt
3,1-Acil Cagri Idari Islemler Sefligi
3.2-Acil Cagri Teknik Hizmetler Sefligi

¢) Il Genel Hizmetleri Daire Bagkanligy;
1-Personel idari Isler ve Egitim Sube Miidtirkigii
2-Sosyal Destek $ube Miidtirhigii
3-Koruculuk [slemleri ve Nakdi Tazminat Sube Miidiirliigi

d) Il idaresi Daire Bagkanlii;
1-Cografi Yer Adlar ve Harita $ube Mildinliigi
2-Miiiki ve Idari Baglilik Islemleri Sube Miidtirliigii
3-11 [daresi ve Miilki Boltimler Sube Midiirligii

e) Yaturim Izleme ve Koordinasyon Daire Bagkanligi;
1-idari ve Mali Hizmetler Sube Miidiiliigii
2-Islemler Sube Midiirliigii
3-Strateji Gelistirme ve Ig Kontrol ve Koordinasyon Sube Miidiirliigii
3.1-Izleme Degerlendirme ve Koordinasyon Sefligi
3.2-Strateji Gelistirme ve i¢ Kontrol Sefligi

UCUNCU BOLUM
Birimler ve Goirevleri

Siir Yonetimi Daire Baskanhigi

MADDE 8-(1) Smur Yonetimi Daire Bagkanligi; Suur Isleri Planlama ve
Koordinasyon Sube Miidiirltigii, Siur Glivenligi ve Kapasite Geligtirme Sube Miudtirliigi ve
Dis fliskiler ve Proje Sube Miidiirliigtinden olusur.

(2) Sunur sleri Planlama ve Koordinasyon Sube Midiirligtintin gorevleri:

a) 27/03/2006 tarihli ve 61 sayilh Basbakanlik Onayi ile kabul edilen Tiirkiye'nin
Entegre Sinir Yonetimi Eylem Plani kapsaminda 15/10/2008 tarihli Bakanlik OnayL.vg
20/03/2015 tarihli Bakanhk Onay1 uyarinca sinir yonetimi konusunda AB’ye uyumksfifégiinﬁé Ly
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karsilanmadigt hususlarim belirlemek ve bu gergevede somut adunlarin atilmasin saglamak,

b) 5442 sayilt Kanunun Ek 1 inci maddesi ve bu maddeye dayanilarak ¢ikarttlan
25/7/1997 tarihli ve 97/9707 saytii Bakanlar Kurulu Karan ile yiirtirlige giren 14/8/1997
tarihli ve 23080 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Sivil Hava Meydanlar, Limanlar ve Sunr
Kapilarinda  Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiiriitiilmesi  Hakkinda
Yonetmelik uyarinca sivil hava meydanlari, limanlar ve s kapilarinda  glivenlifin
saplanmasi, buralarda miilki idare amiri gérevlendirilmesi, siur kapilavma iliskin agtlis
taleplerinin degerlendirilmesi, uygulamada ortaya ¢ikan sorun ve tereddiitlerin giderilmesine
yonelik is ve iglemleri ylirlitmek,

¢) 27/03/2006 tarihli ve 61 sayilh Basbakanlik Onayi ile kabul edilen Tiirkiye nin
Entegre Simur Yonetimi Eylem Plam kapsaminda 15/1072008 tarihli ve 20/03/2015 tarihli
Bakanlik Onaylart uyarinca sinur yonetimi konusunda gerekli hukuki ve kurumsal yapinin
olusturulmasina yénelik ¢aligmalar ytiriitmek,

¢) Ttrkiye ile FRONTEX arasinda 28/05/2012 tarihinde imzalanan Isbirligi Mutabakat
Zaptt ile 27/02/2014 tarihinde imzalanan Isbitligi Plani uyarinca, FRONTEX ile icra edilecek
ortak faaliyetlerin koordinasyonunu ve bilgi degisimini gerceklestirmek,

d) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayili Glimrik Kanununun 16 nct ve 172 nci
maddelerine gére 16/5/2009 tarihinde yiirlirliige giren 1/12/2008 tarihli ve 2008/14451 sayili
Bakanlar Kurulu Karar1 uyarinca sinir ticaretine iligkin is ve islemleri yitriitmek,

€) 26/05/2010 tarihli ve 2010/15 sayili Bagbakanlik Genelgesi uyarinca Entegre Smiur
Yonetimi Koordinasyon Kurulunun sekretarya gorevini yiiriitmek,

f) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili yazili ve szl soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

g) Subenin gorev alamna giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalart yiutitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, génderme ve arsivleme is ve iglemlerini yiiriitmek,

h) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(3) Stur Giivenligi ve Kapasite Gelistirme Sube Miidiirltgtiniin gorevleri:

a) 27/03/2006 taiihli ve 61 sayth Bagbakanlik Onay ile kabul edilen Tiirkiye nin
Entegre Smir Yonetimi Eylem Plamt kapsaminda 15/10/2008 tarihli Bakanlik Onay: ve
20/03/2015 tarihii Bakankik Onayt uyarinca sinir yonetimi konusu ile ilgili proje galismalarint
yiiriitmek ve takibini saglamak, projelerin verimliligini dlgmek ve oncelikleri belirlemek,

b) 14/03/2013 tarihli ve 6446 sayih Elekurik Piyasast Kanununun Gegici 6. maddesi
uyarinca giivenlik amacryla yapilan siir aydinlatmalarina ait titketim ve yatirim giderlerini
karsilamak,

¢) 18/12/1981 tarihli ve 2565 sayil Askeri Yasak Bolgeler ve Giivenlik Bolgeleri
Kanununun 31 inci maddesi uyarmca Genelkurmay Baskanligimun teklifi tizerine Bakaniar
Kurulunca kararlastirlan bolgelerde Siur Fiziki Giivenlik Sistemi (SFGS) kurulmasi ve
idame ettirilmesi ¢aligmalarini yiirtitmek,

¢) 02/09/2013 tarihli ve 809 sayili Basbakanlik Onayi ile kabul edilen Organize
Suglarla Miicadele Eylem Plant uyarinca, sirlarda ve sir kapilarinda gilivenligin arttirimast
icin AB fonlart ve milli kaynaklar kullanilarak yatirim yapiimast icin gerekli galigmalari
yapmak,

d) Subenin gorev alanma giren konularta ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

¢) Subenin gorev alamina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan ey,
diizenlemelerine iliskin ¢ahigmalart ylirtitmek ve bu konulara iligkin goriis bildii‘lne!,(‘;;,f"; et i
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f) Standart dosya plant déhilinde gubenin yazismalarina iliskin evrak kayit, dagitun,
dosyalama, génderme ve argivieme is ve islemlerini yliriitmek,
g) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevieri yapmak.

(4) Dis ligkiler ve Proje Sube Miidiirltigtiniin gorevleri:

a) Genel Miidiiliik gérev alanina giren konularda Avrupa Birligi ile diger iilke ve
uluslararast kuruluslarla ilgili is ve islemleri y@riitmek, projeler hazirlamak ve uygulanmasint
saglamak,

b) Avrupa Birligi uyum siirecine iligkin Bakanhk tarafindan ytiriitiilen projeler ile
diger kamu kurum ve kuruluslari tarafindan uygulanan projelere paydas olarak katilmak ve
talep edilmesi halinde gerekli destegi vermek,

¢) 25/01/2006 taribli ve 5449 sayih Kalkinma Ajanslarmin Kurulusu Koordinasyonu
ve Gorevleri Hakkinda Kanun ile kurulan kalkinma ajanslari ile ilgili is ve islemleri

ylirlitmek,
¢) Yurtdist Tirkler ve Akraba Topluluklart Bagkanhg: ile ilgili is ve islemleri
ylritmek,

d) Valiliklerimiz ile diger iilkelerin valilikleri arasinda ekonomik, kiiltiirel ve sosyal
alanfarda igbirliginin geligtirilmesi amaciyla kardes sehir iligkisi kurulmasina yonelik is ve
islemleri yiiriitmek,

¢) Birlesmis Milletler Gocuk Haklar Sézlesmesinin 44 {incli maddesi ile 3/7/2005
tarihli ve 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanlik gorev alanina
giren konularla ilgili i ve iglemleri ytiriitmek,

f) Diger subeler tarafindan yiiriitillen projelerin uygulanmasina yonelik genel
koordinasyonu saglamak,

g) Subenin goérev alanina giren konularla ilgili yazilt ve s6zlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

8) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili ig ve islemleri yapmak,

h) Subenin goérev alanma giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢aligmalar yliriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

1) Standart dosya plan: déhilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, génderme ve arsivleme ig ve islemlerini ytriitmek,

i} Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Giivenlik Koordinasyon Daire Baskanhgi

MADDE 9- (1) Giivenlik Koordinasyon Daire Baskanhg; Giivenlik Planlama ve
Koordinasyon Sube Miidiirlig, Bilgi Toplama Degerlendirme ve Protoko! Sube Miidirltigi,
Azinlik Sorunlarin Degerlendirilmesi Sube Miidtirliigtinden olusur,

(2) Giivenlik Planlama ve Koordinasyon $ube Miidiirligiinitin gorevleri:

a) Bakanlik ve diger ilgili makamlarca; ig giivenligin ve kamu diizeninin saglamumasi
amaciyla hazirlanan eylem planlarimn ve belgelerin uygulanmasini takip etmek, ilgili birimler
arasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamak, uygulama sonug raporlarin diizenlemek ve
ilgili birimlere géndermek, gerektiginde stz konusu plan ve belgelerin glincellenmesini
yapmak ve bunlara yonelik diger ig ve islemleri ytirtitmek,

b) Anayasa, ilgili mevzuat ve Yiiksek Se¢im Kurulu kararlari uyarinca se¢imlerin iilke
genelinde huzur ve gliven ortami igerisinde yapilmasina yonelik merkezi ve yerel diizeyde
gerekli tedbirlerin alinmasina iligkin is ve iglemleri yiirlitmek, N

¢) Bakanliga bagli i¢ giivenlik karuluslari arasinda gerekli goriilen ve ihtiyag ghl‘}’}l(lﬂl):a;‘a*
alanlarda isbirligi ve koordinasyonun saglanmasma yonelik i ve islemleri yiiriitmel%;*’ﬂ__' 4B T
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¢) 5442 sayill Kanunun 11/D maddesi uyatinca, valilerin askeri birliklerden kuvvet
talebinde bulunmalarina iliskin is ve islemleri koordine etmek ve yliriitmek,

d) Bagbakanligin 9/8/2012 tarihli ve 764 sayili yazist uyarinca Miisterek Istihbarat
Koordinasyon Merkezleri (MIKM) ile ilgili isbirligi ve koordinasyonun saglanmasina yonelik
is ve islemleri ylirtitmek,

€) 5442 sayih Kanun ile 6/10/1983 tarihli ve 2911 sayil Toplantt ve Gdsteri
Yiirtiytisleri Kanunu uyarinca mahallin en bitytik miilki idare amiri tarafindan verilen
yasaklama kararlari ile ilgili is ve islemleri yliriitmek,

£) 27/6/1989 tarihli ve 375 sayih Kanun Hitkmiinde Kararnamenin 28 inci maddesi
uyarinca Ozel Harekét ve Operasyon Tazminatina itiskin is ve iglemleri yiiriitmek,

g) Subenin gorev alanwna giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru Snergeleri ile bilgi
edinme ve diger basvurulart cevaplandirmak,

g) Sube Miidtirliigiinde ig kontrol sisteminin etkin bir sekilde iglemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

h) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin galigmalart ytirtitmek ve bu konulara iligkin goriig bildirmek,

) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, génderme ve argivleme is ve iglemlerini yiiriitmek,

i) Genel Miidtir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(3) Bilgi Toplama Degerlendirme ve Protokol Sube Miidiirliigiintin gorevleri:

a) 3152 sayili Kanunun 9 uncu maddesinin bitinci fikrasinin (a) bendi ve 3/2/1983
tarihli ve 685 sayili Il ve iigelerle Ilgili Bilgilerin Derlenmesi ve Degerlendirilmesine fliskin
Yénerge uyarinca illerden gelen brifing dosyalarmin takibi, degerlendirilmesi ve muhafaza
edilmesine iliskin is ve iglemieri ytiritmek,

b) 2893 sayilt Kanun, 25/1/1985 tarihli ve 85/9034 sayilt Bakanlar Kurulu karanyla
yiirtirliige konulan Titirk Bayragn Tiiziigii, 8/6/2001 tarihli ve 24426 sayih Resmi Gazetede
yayimlanan Eskimig, Solmug, Yirtiimig ve Kullanilmayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok
Edilmesi Usul ve Esaslarini Gosterir Yonetmelik ile 2/12/1986 tarihli ve 19299 sayilt Resmi
Gazetede yayimlanan Tanitict Bayraklarin Kullanma [znine ve Tescil Islemlerine Ait
Yénetmelik uyarmca gerekli is ve islemleri yapmak, bu konularda uygulamada ortaya ¢ikan
sorun ve tereddiitlerin giderilmesine yonelik ig ve islemleri yiirtitmek,

¢) 2429 sayth Kanun ve 16/4/2012 tarihli ve 2012/3073 sayili Bakanlar Kurulu
karariyla yiirtirkige konulan Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulug Giinleri, Atatiirk
Gilnleri ve Tarihi Giinlerde Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeligi uyarinca gerekli is
ve islemleri yapmak, bu konularda uygulamada ortaya ¢tkan sorun ve tereddiitlerin
giderilmesine yénelik is ve islemleri yliritmek,

¢) 1961 tarihli Yabanct Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina
fliskin Lahey S6zlesmesinin 6 nc1 maddesi uyarinca {ilkemizde apostil serhi vermeye yetkili
makamlarca yurtigindeki idari nitelikteki belgelere apostil tasdik serhi uygulamalari ile vali,
vali yardimeisi, kaymakam ve il hukuk igleri miidiirleri ile yetkilendirilen diger personelin
glincel imza 6rneklerinin takibi, dosyalanmasi ve e-igigleri projesinde hukuk modiiliine
aktarilmasina iliskin is ve iglemleri ytiriitmek,

d) 5442 sayili Kanunun 9 uncu maddesinin ikinci fikrasmmin(d) bendi, uyarinca
valilerce yapilan teftis ve denetimlere istinaden hazirlanan denetleme raporlarina iliskin is ve
islemleri yiirlitmek,

e) 1/8/1985 tarihli ve 85/9750 sayili Bakanlar Kurulu karartyla yiiriirliige giren Igisleri

Bakanhgt Miilkiye Teftis Kurulu Tiiziigiiniin 53 tincli maddesi ve 18/4/2011 taribli ve 2420,
sayill Miitkiye Miifettiglerince Diizenlenen Raporlarin  Degerlendirilmesi, Takibiy’ vgv s,
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kaymakamliklarin genel is ve yiiriitiimii ile suir miilki idare amirliklerinin is ve islemleri
hakkinda dtizenledikleri teftis raporlarinda tenkit ve tavsiye edilen hususlarin incelenerek,
yetersiz goriilenlerin eksikliklerinin giderilmesine yonelik is ve iglemleri yiiriitmek,

f) 26/6/2006 tarihii ve 2006/11187 sayth Bakanlar Kurulu Karartyla ytirtirlige giren,
2/12/2006 tarihli ve 26364 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Cenaze Torenleri
Yénetmeligi uyarinca Devlet Biiytiklerinin mezar ve defin iglemleri ile ilgili is ve islemleri
yurtitmek,

g) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayth Umumi Hifzissthha Kanununun 211 inci maddesi
uyarinca fevkalade hallerde ve saglik agisindan mahsur olmadig takdirde mezarlik alan
olarak belirlenen alanlar disinda kalan yerlere defne yonelik Bakanlar Kurulu Karar
alinmasina iliskin is ve iglemleri ylir{itmek,

5) 31/7/2004 tarihli ve 25539 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Adli Tip Kurumu
Kanunu Uygulama Y6netmeliginin 10 uncu maddesinin tigtincti fikrasmin (c) bendi uyarinca
iilkemizde 6len ve kendi tilkesince kabul edilmeyen yabanci tilke vatandaglarinin gémiilecegi
yerin tespitine yonelik ig ve islemleri ylirtitmek,

~ h) Valiler ile Bakanlik tist diizey yoneticilerinin yabanct tilkeleri ziyaretleri ile yabanci
heyetler ve yabanct misyon seflerinin {ilkemizdeki resmi ziyaretlerinde ihtiyag duyulmast
halinde gerekli giivenlik tedbirlerinin almmasina yonelik is ve islemleri yiiriitmek,

1) 14/7/2004 tarihli ve 5224 sayih Sinema Filmlerinin Degerlendirilmesi  ve
Siuflandiilmasi fle Desteklenmesi Hakkinda Kanun ile 12/08/2005 tarihli ve 25904 sayih
Resmi Gazetede yayimlanan Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye’de Ticari Amagh
Film Cekmek Isteyen Yerli ve Yabanci Yapimeilar Hakkinda Yénetmelik uyarmnea
yurtdigindan ve yurtiginden gelecek iilke igindeki organizasyon ve faaliyetler ile ilgili olarak
bildirim, izin, film ¢ekimi ve benzeri konulara iligkin is ve islemleri ytirtitmek,

i) Subenin gérev alanina giren konularla ilgili yazilt ve sdzlii soru onergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulart cevaplandirmak,

j) Sube Miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir gekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planiamayla ilgili is ve iglemleri yapmak,

k) Subenin gdrev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin calismalari yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

) Standart dosya plant dahilinde subenin yazigmalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve argivleme is ve islemlerini yiirtitmek,

m) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4) Azinlik Sorunlarimn Degerlendirilmesi $ube Miidirliigiintin gérevieri:

a) Bakanltk Makaminin 27/2/2004 tarihli ve 286 sayili onayi ile olusturulan Azinlik
Sorunlarini Degerlendirme Kurulunun sekretarya hizmetlerini yiiriitmek,

b) Lozan Antlagmasi ve ikili antlagmalarla iilkemiz tabiiyetinde kalmalari kabul edilen
Ermeni, Rum, Yahudi asifli gayrimiislim vatandaslarimizin basta Lozan Antlagmasi olmak
iizere, uluslararast sozlesmelerden dogan haklarinin korunmas: ve bu ydndeki taleplerinin
degerlendirilmesine yonelik is ve iglemleri ytiriitmek,

¢) Azmliklara ait dini, hayri, sihhi, igtimai ve kiiltiirel miiesseseler ile bunlarin kamu
kurum ve kuruluslariyla ilgili is ve islemlerini yliriitmek,

¢) Ulkemizin maruz kaldigt astlsiz soykinm iddialart ile miicadele kapsaminda
Bakanlig ilgilendiren is ve iglemleri ytirtitmek,

d) Subenin gérev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru Snergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulart cevaplandirmak,

¢) Sube Miidiirltiglinde i¢ konirol sisteminin etkin bir sekilde islemesini sag],a&;?eak%
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f) Subenin gorev alanmna giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iligkin ¢alismalar yliriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plam déhilinde subenin yazigmalarina iligkin eviak kayit, dagitun,
dosyalama, génderme ve argivleme is ve islemlerini yiirlitmek,

§) Genel Midiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Acil Cagr Hizmetleri ve Proje Daire Bagkanhg

MADDE 10- (1) Acil Cagn Hizmetleri ve Proje Daire Bagkanligi; Mevzuat Geligtirme
ve Yaymlar Sube Mudiirligi, Bilgi [slem ve Evrak Sube Miidirliigd, Acil Cagri Islemleri
Sube Midiirligii ile Acil Cagr ldari Islemler Sefligi ve Acil Cagri Teknik Hizmetler
Sefliginden olugur,

(2) Mevzuat Geligtirme ve Yayinlar Sube Miidiirliigiintin gdrevleri:

a) Genel Miidurliik gérev alanina giren konularda kanun, tiiziik, yonetmelik, ySnerge
ve genelge calismalarini yaparak bunlarm yuriiliige girmesi igin gerekli 1$Iemleu ylirtitmek,

b) Kamu kurum ve kuruluglarmdan ve Bakanlik birimlerinden gelen yeni hazirlanacak
veya degisiklik yapilacak mevzuata iligkin géris bildirme iglemlerini ytiriitmek,

¢) Genel Midiirliik ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, yonergelerin uygulanmasinda
ottaya gtkacak tereddiitleri gidermek lizere ilgili subelerle koordine ederek goriis olustmmak

¢) 5442 sayili Kanun basta olmak tizere Genel Miidiirliigiin gorev alanma giren
mevzuatin uygulanmasint izlemek ve mevzuat degisikligine iliskin 6nerilerde bulunmak,

d) Genel Miidiiligii ilgilendiren konularda, gerektiginde difer birimleri koordine
ederek genelgelerin hazirlanmast ve yayimlanmast ile ilgili is ve islemleri ytiritmek,

e) Genel Miidiirliigiin basim-yayin iglerini yliriitmek,

f) Genel Miidiirliigti ilgilendiren soru Snergeleri ile ilgili koordinasyon gorevini
ylrtitmek,

g) Bakanlik aleyhine agilan ve Genel Mudiirliiiin gorev alanina giren konular ile ilgili
davalarda savunmaya esas olmak iizere ilgili subelerle gerekli koordinasyonu saglayarak
stiresi iginde goriis bildirmek,

5) Subenin gorev alamina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular: cevaplandnmak

h) Sube Mudinliigiinde ig¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde iglemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili i ve islemleri yapmak,

1) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢aligmalar: yiirtitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

i) Standart dosya plam déhilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, génderme ve arsivleme is ve islemlerini yliritmek,

i)} Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Bilgi Islem ve Evrak Sube Miidiitltigtiniin gorevleri:

a) 2006/3 sayill Basbakanlik Genelgesi uyarinca Bagbakanlik Iletisim Merkezi
(BIMER) ile ilgili ig ve islemleri ylirtitmek,

b) 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun uygulanmas ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

¢) Genel Miidiirlige gelen ve giden her tiirlii evrakin kayi, dagitim ve postalama
islemlerini yliriitmek,

¢) Genel Mudiirliigiin gdrev alamna giren is ve islemlerin elektronik ortama
aktarilmasina yonelik projeler hazirlamak ve uygulamasini saglamak,

d) Hitkiimet programlart ve eylem planlan gergevesinde fller {Idaresi GegeL
Miidiirliigiiniin sorumlulugunda ve desteginde yirlitillecek e-devlet uygulamalau 116 gk 11$‘ o,
ve iglemleri ylirittmek, . ¥ o
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e) Genel Miidiirliigiin bilgi islem hizmetlerini ytirlitmek,

f) Genel Miidiirliige ait internet sitelerinin hazirfanmast ve giincel tutulmasi ile ilgili is
ve islemleri ylirlitmek,

g) Valilik ve kaymakamliklar tarafindan internet ortanunda sunulan hizmetleri
koordine etmek,

g) Genel Miidiirltigtin - mevcut biligim altyapisiun  kurulumu,  bakimi,  ikmali,
gelistirilmesi ve giincellenmesi ile ilgili is ve islemleri ytirtitmek,

h) 5651 sayihi Kanun ve bu Kanuna dayali olarak ¢ikartilan 1/11/2007 tarihli ve 26687
sayill Resmi Gazetede yayunlanan Internet Toplu Kullamm Saglayicilart Hakkinda
Yonetmeligin uygulanmasinda tereddiit edilen konularda Bilgi Teknolojileri ve fletisim
Kurumu ile goriis alisverisinde bulunmak ve bu konularda yapilacak mevzuat galigmalariyla
ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

1) Subenin goérev alanma giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

i) Sube miidiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili ig ve iglemleri yapmak,

j) Subenin gérev alanmna giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢aligmalari yiiriitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

k) Standart dosya plam dahilinde subenin yazigmalarina iligkin ev1ak kayit, dagitun,
dosyalama, génderme ve arsivieme ig ve islemlerini ytirtitmek,

1) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(4) Acil Cagn Islemleri Sube Mudiirliigiiniin gérevleri: _
Acil Cagrt Islemleri Sube Midiirliigli; Acil Cagn Idari Islemler Sefligi ve Acil Cagn
Teknik Hizmetler Sefligi olmak iizere iki seflikten olugmugtur.

a) Acil Cagrl idari Islemler Sefliginin gorevleri:

1. 3152 sayih Kanunun 28 inci maddesine istinaden Bakanlik¢a hazilanan 112 Acil
Caprit Merkezleri Kurulus, Gorev ve Caligma Yonetmeligi uyarinca tiim illerde 112 Acil Cagri
Merkezlerinin kurulug, calisma ve isleyisleri ile ilgili iglemleri ylirtitmek ve tilke diizeyinde
acil ¢agr1 hizmeti sunumunu koordine etmek,

2. Acil ¢agr hizmetleri ile ilgili olarak iilke genelinde uygulanacak politika ve hizmet
standartlar1 olusturmak, bu konularda ilgili birim ve kurullara goriis ve 6neriler sunmak,

3. Acil Cagrt Merkezlerinin yatiim ve cari giderlerine iliskin 6denek taleplerini takip
etmek, bu amagla Genel Miidirlilk bitgesine konulan ddenegin ilgili illere génderilmesine
iliskin is ve iglemleri ylirlitmek,

4. Acil ¢agn hizmetlerine iliskin valilikler tarafindan intikal ettirilen sorun ve Gneriler
ile raporlar: degerlendirmek, ¢oziimler tiretmek, ilgili birimlere iletmek,

5. Merkez Koordinasyon Kurulunun toplanti hazirhiklan ile giindemini hazilamak,
alinan kararlarn ilgili kurumlara, valiliklere iletilmesini ve takibini saglamak, sckretarya
hizmetlerini yiiriitmek,

b) Acil Cagn Teknik Hizmetler Sefliginin gorevleri:

1) Acil ¢agri merkezlerinde kullanilan teknolojilerle ilgili gelismeleri takip ederek,
ihtiyaclar ve imkénlar dogrultusunda yenilenmesini saglayici tedbirler almak,

2) Acil ¢agri hizmetlerinin etkin ve verimli sekilde ytiriitilmesine yonelik projeler
hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

3) Illerde Acil Cagri Merkezlerinin bina, yazilim ve donanim ihtiyaglarin takip ve
karsilanmast ile ilgili i ve islemleri yliriitmek, T

4y Acil Cagri Merkezlerinde hizmet veren kurumlarin ihtiyag duyacagn ';fﬂin} f 4
degisikliklerinin ger¢eklestirilmesini saglamak, . %




5) Acil Cagr Merkezi projelerini kurumlarin ihtiyaglarnn da gézeterek incelemek,
gerekli degisikliklerin yapilmasim saglamak,

6112 Acil Cagn Merkezlerinde kullanilan  yazilmiarn  bilgi  giivenliginin
saglanmastna yonelik is ve islemlerini ytiritmek.

c) Seflikierce yerine getirilecek miisterek gorevler:

1) Subenin gérev alanina giren konularla ilgili yazilt ve sozlii soru onergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular: cevaplandirmak,

2) Sube Miidiirltigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

3) Subenin gorev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalart yiirtitmek ve bu konulara iliskin gorils bildirmek,

4) Standart dosya plani déhilinde gubenin yazigmalarna iliskin evrak kayit, dagitun,
dosyalama, génderme ve arsivleme ig ve iglemlerini yiiriitmek,

5) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

i1 Genel Hizmetleri Daire Bagkanhga

MADDE 11-(1) {l Genel Hizmetleri Daire Bagkanlifi; Personel {dari [sler ve Egitim
Sube Miidiirligi, Sosyal Destek Sube Mudtirliigli ve Koruculuk [slemleri ve Nakdi Tazminat
Sube Miidiirligiinden olusur.

(2) Personel Idari Isler ve Egitim Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) Genel Miidiirliik personelinin birim i¢inde gorevlendirilmesine iliskin is ve islemleri
ylirtitmek,

b) Personelin 6zlilk, disiplin ve askerlik erteleme iglemlerini yiiriitmek,

¢) Kadro talebi ve personel ihtiyaci ile ilgili is ve islemleri yliriitmek,

¢) Personelin yurtigi ve yurtdisi gérevlendirilmesine iligkin onaylarin alinmasina dair
is ve iglemleri ytirlitmek,

d) Personelin performans olgiitlerini belitlemek ve bununla ilgili is ve islemleri
ylriitmek,

¢) Personelin izin ve mesai devam durumlarini takip etmek,

f) Genel Mildiirliiglin egitim faaliyetlerini yiiriitmek lizere Egitim Dairesi Bagkanhg
ve Bakanliga baglt diger birimler ile koordineli ¢aligarak gerekli organizasyonlart yapmak,
proje ve faaliyetler ile ilgili simif egitimi veya uzaktan egitimleri diizenlemek,

g) Genel Midiirlitk personchi ile 112 Acil Cagrt Merkezleri, Yatuim fzleme ve
Koordinasyon Baskanhklar: personelinin egitim ihtiyaglarim belirlemek, egitim faaliyetleri
diizenlemek,

B) Vali ve kaymakamiar ile valilik ve kaymakamiik birimlerinde galigan diger
personele yonelik il idaresi ile ilgili mevzuat alanlarinda hizmet igi egitim seminerleri
planlamak, bu dogrultuda dnerilerde bulunmak,

h) Staj gérecek Bakanlik personeli ve 6grencilerle ilgili is ve iglemleri y{iriitmek,

1) Kurtasiye, mal ve hizmet alimuna iligkin is ve iglemleri ytiriitmek,

i) Demirbag alumi ve taginir kayd ile ilgili i ve iglemlerini ytirlitmek,

i) Genel Miidiirligiin brifingini hazirlamak,

k) Genel Miidtirltik hizmet biirolarinn tertip ve diizeni ile temizlik hizmetlerini takip
etmek,

1) Bakanhk genelgeleri, duyurular ile birim igi ySnerge ve talimatlar subelere
iletmek,

m) 18/4/2007 tarihli ve 5627 sayil Enerji Verimlilifi Kanunu uyamwé %hél J} g‘
Verimliligi Projesi (ENVER) ile ilgili is ve islemleri yiirlitmek, f‘t ; .




n) Afet ve acil durum hizmetlerine iliskin Genel Miidtirlik gorev alanina giren is ve
istemleri yliriitmek,

0) Basbakanlik Milli Alarm Talimatina uygun olarak Genel Miidtirliigtin Milli Alarm
Planini hazirlamak,

6) Koruyucu Giivenlik Ozel Talimat: ve Yangin Talimatlanni hazilayarak gereken
islemleri yapmak,

p) Arsiv hizmetlerini ytirtitmek ve koordine etmek,

1) Subenin gérev alanma giren konularla ilgili yazili ve sozlit soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

s) Sube Midirlitgiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

s) Subenin gorev alanmna  giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin calismalart yliriitmek ve bu konulara iligkin gortis bildirmek,

t) Standart dosya plam dahilinde subenin yazigmmalarma iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, génderme ve argivleme is ve islemlerini ytirlitmek,

u) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Sosyal Destek Sube Miidinliigiiniin gorevleri:

a) 5233 sayilt Kanun ve bu Kanuna dayali olarak cikartilan 4/10/2004 tarihli ve
2004/7955 sayili Bakanlar Kurulu karariyla yiiriirlige konulan Terdr ve Tertrle Miicadeleden
Dogan Zararlarin Kargilanmasi Hakkinda Yénetmeligin uygulanmasima yonelik is ve islemleri
yliriitmek,

b) Bagbakanligin ve Bakanhgn ilgili genelgeleri ve Bakanlar Kurulunun 17/8/2005
tarihli Prensip Kararinda belirtilen ilke ve esaslar doprultusunda, Koye Doniig ve
Rehabilitasyon Projesinin uygulanmasina iliskin is ve islemleri ytirtitmek,

¢) Toplumsal hayat: olumsuz etkileyen sosyal olaylara iligkin is ve islemleri yiirittmek,

¢) Farkli toplumsal kesimlere yonelik calismalar ile bu kesimlerin talep ve
sikayetlerine yonelik is ve islemleri yiirlitmek,

d) Subenin gérev alanma giren konularla ilgili yazih ve sozlii soru Snergeleri ile bilgi
edinme ve diger basvurular cevaplandirmak,

¢) Sube Midiirliiginde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

f) Subenin gorev alanma giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalari yliriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plant déhilinde subenin yazismalarina iliskin evrak kayit, dagitum,
dosyalama, gonderme ve argivieme is ve islemlerini ytirtitmek,

§) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4) Koruculuk Islemleri ve Nakdi Tazminat Sube Miidiirliiintin gorevleri:

a) 442 sayilt Kanunun 74 tincti, Ek-16, 17 ve 18 inci maddeleri ile 9/1/2008 tarihli ve
2008/13105 sayih Bakanlar Kurulu Karanyla ytiriirlige konulan Gegici K8y Koruculari
Yénetmeligi uyarinca gegici ve goniillii kdy korucular ile ilgili hususlarda gorevli birimler
arasinda gerekli igbirligi ve koordinasyonun saglanmasina yonelik ig ve islemleri ylirlitmek,

b) Gegici koy korucularinin gorev ve sorumluluklariin belirlenmesi ile 6zlitk haklart
ve kadrolarina iliskin is ve iglemleri ytiriitmek,

¢) Korucular ve korucular tarafindan kurulan sivil toplum kuwruluglarinmn talep ve
ihtiyaglarmnin degerlendirilmesi ve karsilanmasina yonelik ¢aligmalar yapmak, konuya iligkin
ilgili kurum ve kuruluglarla gerekli isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

¢) 2330 sayili Kanun ve 25/11/1992 tavihli ve 92/3809 sayih Bakanlar Jawulu,
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uyarinca olusturulan Bakanlk Nakdi Tazminat Komisyonunun sckietarya hizmetlerini
yiiriitimek,

d) Subenin gorev alanma giren konularla ilgili yazili ve s6zlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular: cevaplandirmak,

¢) Sube Miidiirligiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir gekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve iglemleri yapmak,

f) Subenin gdrev alanmma giren konularla ilgili ihtiya¢ duyulan mevzual
diizenlemelerine iliskin ¢aligmalan yiirittmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

g) Standart dosya plant dahilinde subenin yazismalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gdnderme ve argivleme is ve iglemlerini ylirlitmek,

$) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

il idaresi Daire Bagkanhg

MADDE 12-(1) 1l Idaresi Daire Baskanlifi; Cografi Yer Adlart ve Harita Sube
Midiicliigi, Milki ve idari Baglihk Islemleri Sube Midurligii ile 11 idaresi ve Miilki
Boliimler Sube Miidiirliigiinden olusur.

(2) Cografi Yer Adlari ve Harita Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) 1, ilge, bucak, belediye, koy, bagl ve mahallelere ait bilgileri toplamak, elektronik
ortama aktarmak, karteks bilgilerini tutmak, istatistiki veriler Gretmek ve bu bilgi ve verileri
ilgili diger kisiler ile kamu kurum ve kuruluglarimn kullanimina sunmak,

b) 5442 sayili Kanunun 2 nei maddesi uyarinca kdy adlari ile 6nemli mevkii, tabii ve
cografi yer adlanmin kayit altina almmasma ve degistirilmesine yonelik iy ve islemleri
yapmak, bu konuda ilgili diger kamu kurum ve kuruluglarini bilgilendirmek,

¢) Koy baghlarinin tesciline iliskin is ve iglemleri ytiriitmek,

¢)Bakanligin merkez ve tasra teskilatiun ihtiyact olan haritalarn alumi, dagitins,
kontrolii ve yillik sayimlarinin yapimasina yonelik is ve islemleri yiiritmek,

d) Yerlesim birimlerinin adlart ve kurulug tarihleri ile idari baghhk degisiklikleri
konusunda kamu kurum ve kuruluslari ile mahkemelerin ve vatandaglarin taleplerini
kargilamak,

¢) Miilki idare bolimleri ile cografi ve tabii yer adlarn konularinda yaymlar
hazirlamak,

£) 15/7/2004 tarihli ve 4431 sayih Bakanlik Onay ile yiirtirliige giren Cografi Adlar
Uzmanlar Kurulu Calisma Esas ve Usullerine {ligkin Yonergenin 4 tincii maddesi uyarinca
olusturutan Cografi Adlar Uzmanlar Kurulunun sekretarya hizmetleri ile Kurul kararlarinin
uygulanmasina yonelik i ve iglemleri yliriitmek,

g) Cografi Adlar Uzmanlar Kuwrulunun alacag: kararlar dogrultusunda Birlesmis
Milletler ve diger uluslararast kurulug ve organizasyonlarin diizenledigi toplanti, konferans ve
daimi komite ¢aligmalarina iligkin is ve islemleri ytirtitmek,

#) Subenin gérev alanina giren konularla ilgili yazili ve s6zlii soru 6nergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

h) Sube Miidiirliigiinde ig kontro! sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planfamayla ilgili i ve iglemleri yapmak,

{) Subenin gbrev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin caligmalan yiiriitmek ve bu konulara iligkin goriis bildirmek,

i) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitun,
dosyalama, gonderme ve argivlieme is ve iglemlerini yliriitmek,

j) Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(3) Miilki ve Idari Baghlik Islemleri Sube Miidtirliigtintin gérevieri: P x,, b b



a) 5442 sayili Kanunun 2 nci maddesi ile 11/5/1988 tarihli ve 19811 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Simr Anlasmazhgi, Miilki Ayriima ve Birlesme ile Koy Kurulmast ve
Kaldirilmasi Hakkinda Yonetmelik uyarinca k8y kurulmasi, tiizel kisiliginin kaldirilmas: ve
merkezinin degistirilmesine iligkin is ve islemleri ytirlitmek,

b) 5442 sayilh Kanun ve 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayih Belediye Kanunu ile Sinir
Anlagmazlig, Milki Ayriima ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi Hakkinda
Yonetmelik uyarinca miilki ve idari ayrilma ve birlesmelere iliskin is ve islemleri yiirtitmek,

¢) 18/12/1981 tarihli ve 2565 sayili Askeri Yasak Bolgeleri ve Giivenlik Bolgeleri
Kanununun 32 nci maddesine gére askeri yasak bolge ve gegici askeri yasak bélge ilan edilen
yerlerin ilgili valiliklere duyurulmasma iliskin is ve iglemleri yiirtitmek,

¢) Subenin gérev alanina giren konularla ilgili yazili ve sézlii soru nergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular: cevaplandirmak,

d) Sube Midirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saflayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili i ve islemleri yapmak,

¢) Subenin gdrev alanma giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢aligmalar: yiiriitmek ve bu konulara iliskin gorts bildirmek,

f) Standart dosya plani déhilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, génderme ve arsivleme is ve iglemlerini ylirtitmek,

g) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(4) 11 idaresi ve Miilki Boltimler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri:

a) 5442 sayih Kanunun 2 nci maddesi uyarinca il ve ilge kurulmast ile il, ilge ve bucak
adlarinin degistirilmesine yénelik is ve iglemleri ytirlitmek,

b) 5442 sayili Kanunun 2 nci maddesi uyarinca ilge ve bucaklarn idari baghliklarmn
degistirilmesi ile ilgili is ve iglemleri ylirlitmek,

¢) 5442 sayili Kanunun 2 nci maddesi ile 11/5/1988 tarihli ve 19811 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Sinur Anlagmazligy, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmast ve
Kaldiriimast Hakkinda  Yonetmelik  uyarinca  smur  anlasmazliklanmin - ¢6ziime
kavusturulmasina y8nelik i ve islemleri yiirtitmek,

¢) 8/6/2011 tarihli ve 27958 sayth Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Yo6netmeliginin uygulanmasiu izlemek,
uygulamada ortaya ¢ikan sorun ve tereddittleri gidermek amaciyla gértis olusturmak,

d) Idari swurlara iliskin ¢ahsmalar yapmak, idari sirlarin  giincellenmesi ve
sayisallastirilmasina iligkin is ve islemleri ytiriitmek,

¢) 5442 sayili Kanun basta olmak iizere il idaresine yonelik difer mevzuatin
uygulanmasin izlemek, uygulamada ortaya ¢ikan sorun ve tereddiitleri gidermek amaciyla
gorits olugturmak, buna yonelik ihtiyag duyulan mevzuat degisikligi ile ilgili caligmalan
yapmak,

f) Valilik ve kaymakamliklar tarafindan sunulan kamu hizmetlerinin tilke genelinde
standart, lzli, etkin ve verimli bir sekilde ytiriitilmesine yénelik ¢ahgmalar yapmak,

g) Ulusal ve uluslararasi alanda il idaresi ile ilgili gelismelerin izlenmesine ve
degerlendirilmesine iligkin ¢alismalar yapmak,

3) Il idaresine iliskin konular1 gériigmek ve bu alandaki gelismeleri degerlendirmek
{izere valilerin katilinuyla toplantilar gergeklestirmek,

h) 7/11/1996 tarihli ve 4207 sayih Tiitiin Urtinlerinin Zararfariin Onlenmesi ve
Kontrolii Hakkinda Kanun ile 25/11/2004 tarihli ve 5261 sayih Diinya Saghk Orgiitii Tiitiin
Kontroli Celg:eve Szlesmesinin - Onaylanmasimin - Uygun  Bulunduguna Dair  Kanun
kapsamindaki is ve islemler ile Bakanhk ve Tiittin ve Alkol Piyasast Diizenleme Kurumu
arasinda yapilan Satis Belgesi [glemlerinin Yiiriitiilmesine Niskin Isbirligi Protokettiniin.,
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i) Yol kontrol ve arama noktalar: ile yayla ve meralarin kullantimi ve bu kullanimdan
kaynakli anlagmazliklarn ¢éziimiine iligkin is ve islemleri ylirlitmek,

i) Bakanlik Makaminin 22/6/1992 tarihli onayi ile yiiriirlige giren Emniyet ve Asayis
Planlan Hazirlama ve Uygulama Yénergesine iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

k) Illexde yapilan mesai saati degisiklikleri ile yaz kiyafeti uygulamasina iliskin is ve
islemleri yiiriitmek,

1) 5442 sayili Kanunun 5 inci ve 9 uncu maddeleri uyarinca hazirlanan valiliklere ait
imza yetkileri yonergeleri ile illerdeki miilki idare amirlerine ait gérev dagilum, gorev bolimii
ve nobet cizelgesi ile aym Kanunun 24 iincli ve 25 inci maddeleri uyarinca yapilan
kaymakamlar ve il idare sube bagkanlari toplantilarina iligkin is ve islemleri ytrtitmek,

m) Subenin gérev alanina giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru onergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

n) Sube Midiirliigtinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili i ve islemleri yapmak,

0) Subenin goérev alanma giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iligkin ¢aligmalari yiiriitmek ve bu konulara iliskin gortis bildirmek,

6) Standart dosya plant dahilinde subenin yazigmalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, génderme ve arsivleme is ve islemlerini yiiriitmek,

p) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Yatirim fzleme ve Koordinasyon Daire Bagkanhg .

MADDE 13-(1) Yatirim Izleme ve Koordinasyon Daire Bagkanligy; Idari ve Mali
Hizmetler Sube Miidiirliigii, islemler Sube Miidiirliigii, Strateji Gelistirme I¢ Kontrol ve
Koordinasyon Sube Miidiirliigii ile izleme, Degerlendivme ve Koordinasyon Sefligi ve Strateji
Gelistirme ve I¢ Kontrol Sefliginden olugur,

(2) idari ve Mali Hizmetler Sube Miidiirliigiiniin gbrevleri:

a) Genel Miidiitliigiin ve yatiim izleme ve koordinasyon bagkanhklarimn biitge
tekliflerinin (cari-yatirum) hazirlanmasina iligkin is ve islemleri yliriitmek,

b) Genel Miidiirliiglin ve yatutm izleme ve koordinasyon baskanliklarinin, mali yil
biitce kanunu ile tahsis edilen édeneklerine iliskin (6denck gbnderme, aktarma, kredi ve
avans agma ve tenkis dhil) is ve iglemleri ytirlitmek,

¢) Bakanliklar ve diger merkezi idare kuruluglarinin illerde yapacaklarn her tiirlit
yatirim, yapim, bakim, onarim ve yardim islerine yonelik aktaracaklari ddeneklerle ilgili is ve
islemleri ytirtitmek,

¢) Ildeki kamu kurum ve kuruluglarinca yiriitillmesi gereken yatirim ve hizmetlerin
aksadigimin ve bu durumun halkin saghgi, huzur ve esenligi ile kamu diizeni ve glivenliligini
olumsuz etkilediginin vali veya ilgili bakanlik¢a tespiti durumunda uygun siire verilerek
hizmet ve yatirimin gercekliestirilmesi istenmesine ragmen verilen siirede gerceklesmemesi
halinde sz konusu yatiim ve hizmetlerin yatirim izleme ve koordinasyon bagkanliinca
yerine getirilmesi durumunda yapilacak harcamalarla (6denck isleri déhil) ilgili i3 ve islemleri
yurtitmek,

d) Genel biitge kapsamuindaki kamu idarelerince aktarilan tutarlardan yil igerisinde
harcanmayan kisumlari ertesi yil biltgesine devren ddenek kaydetmeye; difer kamu kurum ve
kuruluglarinca aktarilan tutarlar bir yandan genel biitgenin (B) isaretli cetveline gelir, diger
yandan Bakanlik biitgesinin ilgili tertiplerine Odenck kaydetmeye ve yil igerisinde
harcanmayan kistumiarin ertesi yil biitcesine devren gelir ve ddenck kaydetmeye iligkin is ve
islemleri koordine etmek,

e) Gegici kdy korucularinn 1ht|ya(; duydugu mal ve malzeme ahmlari, ﬁta'zlplzan ‘, "y
talepleri, aylik ve sosyal haklart ile ilgili biitge islemlerini ytirlitmek 5 g T '5',

/-2 iy
/,’)?A'a

ey ad
o ( et
e & HEY
i 5 %
¥ tyf




f) Biitce uygulama sonuglaruu raporlamak, sorunlart Snleyici ve etkililii artirict
tedbirler tiretmek,

g) Yatinm izleme ve koordinasyon bagkanliklarmin ddenek ihtiyaglarinin tespiti ve
tahsisine yonelik is ve islemlerin yiiriitiilmesini ve sonuglandirilmasi saglamak,

#) Bityiiksehir belediyesi bulunan illerde, kamu kurum ve kuruluglarimun 5/1/1961
tarihli ve 237 sayilt Tagit Kanunu kapsamindaki araglarmin alimi, isletilmesi, bakim ve
onariminin ile biirolarmin ihtiyaglary; valilik ve kaymakamhk konutlarimin yapim, bakim,
isletme ve onarimina iligkin hizmetleri koordine etmek.

h) Biiyitksehir belediyesi bulunan illerde, Bakanliga tahsisli bina ve tesislerin yapim,
bakim, onarim ve idamesine iliskin hizmetleri koordine etmek.

1) Biiyiiksehir belediyesi bulunan illerde, muhtar édenekleri ile ilgili is ve islemleri
ylriitmek,

i) Yatirim izleme ve koordinasyon bagkanliklars personeli ile ilgili is ve istemleri
koordine etmek,

j) Subenin gérev alamna giren konularla ilgili yazili ve sozlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulari cevaplandirmak,

k) Sube Miidiirligiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve islemleri yapmak,

) Subenin gdrev alanina given konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalar1 yiiriitmek ve bu konulara iliskin goriis bildirmek,

m) Standart dosya plani ddhilinde subenin yazigmalarina iligkin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, génderme ve arsivlieme is ve iglemlerini yiiriitmek,

n) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(3) Islemler Sube Miidiirligiiniin gorevleri:

a) Bakanliga ve/veya Genel Midiirliife hitaben yazilan ya da gonderilen ve diger
subelerin gorev alanina girmeyen dilekge, elektronik posta ve evrakin cevaplandirilmasina
iligkin is ve iglemleri ytirlitmek,

b) 3091 sayili Kanun ve bu kanuna dayali olarak ¢tkartilan 31/7/1985 tarihli ve 18828
sayth Resmi Gazetede yayinlanan Tagmmmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin
Onlenmesi Hakkinda Kanunun Uygulama Sekli ve Esaslarina Dair Yonetmelik hitktimleri
uyarinca gerekli i ve islemleri yiirtitmek,

¢) 20/1/2012 tarihli ve 28179 sayilt Resmi Gazetede yayimlanan Bulagic: Hayvan
Hastaliklart Ile Miicadelede Uygulanacak Genel Hiikiimlere iligkin Yonetmelik ve 30/5/2007
tarihli ve 26537 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bulagic1 Hastaliklar Stirveyans ve Kontrol
Esaslart Yonetmeligi uyarinca bulasici insan ve hayvan hastaliklariyla ilgili olarak Bakanlik
gbrev alanina giren konulara iligkin i ve islemleri ytirtitmek,

¢) 24/10/2001 tarihli ve 2001/3214 sayih Bakanlar Kurulu karariyla ytirtirliige konulan
Kurban Hizmetlerinin Diyanet Isleri Baskanliginca Yiiriitiilmesine Dair Kararin 10 uncu
maddesine dayanmilarak ¢ikarttlan 18/8/2002 tarihli ve 24850 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kurban Hizmetlerinin Diyanet lIsleri Bagkanlifinca Yiniitiilmesine Dair
Yonetmelik uyarinca, Kurban Hizmetleri Kurulunun almis oldugn kararlara iligkin is ve
islemleri ytirlitmek,

d) 29/5/1986 tarihli ve 3294 sayith Sosyal Yardimlagma ve Dayamgmayr Tegvik
Kanunu ve 21/8/2005 tarihli ve 25913 sayilh Resmi Gazetede yayumlanan Sosyal
Yardimlasma ve Dayamismayi Tesvik Fonu Kurulunun Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik uyarinca yapilacak sosyal yardimlarla ilgili is ve islemleri ytirlitmek,

e) 10/9/1976 tarihli ve 7/12520 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla ytriirliige konulan
Orman Yangmlarinin Onlenmesi ve Séndiiriilmesinde Gorevlilerin Gmecekleu JgL\,l
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f) 4541 sayili Kanun uyarmca gerekli is ve islemleri yapmak, segilen muhtar ve ihtiyar
heyeti iiyeleri hakkinda Bakanhga intikal eden sikdyet dilekgeleri ile ilgili is ve iglemieri
ylriitmek,

g) 2/7/1941 tarihli ve 4081 sayili Ciftgi Mallarimin Korunmast Hakkinda Kanun ve bu
Kanunun 32 nci maddesine dayanilarak, 3/3/1986 tarihli Bakanlik onayiyla yiirlirliige giren
Ciftgi Mallarini Koruma Bekgileri Giyim ve Teghizat Yonetmeligi uyarinca Ciftgi Mallarin
Koruma Bagkanliklarmin giyim ve teghizat talepleri ile ilgili is ve islemleri ytiritmek,

§) 23/3/2010 tarihli ve 2010/6 sayili Bagbakanlik Genelgesi ile olusturulan Mevsimlik
Gezici Tarim lsgileri fzleme Kurulu tarafindan alinan kararlarin uygulanmasimna iliskin ig ve
islemleri ytirtitmek,

h) Cevre sorunlaryla alakali Bakanliga intikal eden konulara iligkin is ve iglemleri
yiirtitmek,

1) Subenin gdrev alanma giren konularla ilgili yazih ve sozlli soru énergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurulan cevaplandirmak,

i} Sube Miidiirltigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili is ve iglemleri yapmak,

i) Subenin gorev alanmna giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin calismalar yiirlitmek ve bu konulara iliskin gértis bildirmek,

k) Standart dosya plani dahilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitim,
dosyalama, gonderme ve arsivleme is ve islemlerini ylriitmek,

1) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

(4) Strateji Geligtirme Ig Kontrol ve Koordinasyon Sube Miidiirliigtiniin gérevleri:

Strateji Gelistirme I¢ Kontrol ve Koordinasyon Sube Miudirtigl; Izleme
Degerlendirme ve Koordinasyon Sefligi ve Strateji Gelistirme ve f¢c Kontrol Sefligi olmak
lizere iki seflikten olugur.

a) Izleme Degerlendirme ve Koordinasyon Sefliginin gorevleri:

1) Bakanliklar ve diger merkezi idare kuruluglarimn yatiim izleme ve koordinasyon
bagkanliklarina aktardigi kaynaklarla illerde yapilacak her tirlti yatmim, yapun, bakim,
onarim ve yardim islerinin izlenmesine ydnelik olarak yatiim izleme ve koordinasyon
bagkanliklarinca ylriitillecek ¢aligmalait koordine etmek,

2) Bakanlik ve diger merkezi idare kuruluglan ile ildeki dier kamu kurum ve
kuruluglarinin illerde yapacaklart her tiirlit yatioim, yapim, bakim, onanm ve yardim iglerinin
izlenmesine yonelik olarak yatirim izleme ve koordinasyon bagkanhklarinca ytiriitiilecek
¢ahismalart koordine etmek,

3) Yatirim izleme ve koordinasyon bagkanliklarinin katilimer kurulug olarak organize
sanayi bolgelerinde yiiriittiigli ¢aligmalari izlemek ve koordine etmek,

4) Yatirim izleme ve koordinasyon bagkanliklaninin denetim, aragtirma ve inceleme
faaliyetlerinin takip ve koordinasyonuna yonelik is ve islemleri yiiritmek,

5) Yatirim izleme ve koordinasyon bagkanliklarina yonelik mevzuatin uygulanmasini
izlemek, uygulamada ortaya ¢ikan sorun ve tereddiitleri gidermek amaciyla gorilg olugturmak,
buna yonelik ihtiyag duyulan mevzuat degisikligi ile ilgili caligmalar yiirlitmek ve mevzuati
takip etmek,

6) Yatuim izleme ve koordinasyon bagkanliklarmca her yil ildeki kamu kurum ve
kuruluglariun hizmet ve faaliyetlerinin etkinligi, verimliligi ve kurumlarin stratejik plan ve
performans programlarma uygunlugu ile ilgii hazirlanan raporlarin  izlenmesi ve
degerlendirilmesine iligkin is ve islemleri yliriitmek,

7) Yatmm izleme ve koordinasyon bagkanliklar ile ilgili olarak {ilke genehnde
uygulanacak politika ve hizmet standartlar olusturmak, bu konularda ilgili bnlmlelq gmugs \@«5 r%‘
oneriler sunmak, £y Tl
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8) Bakanhklar ve diger merkezi idari kuruluglar ile yatinm izleme ve koordinasyon
bagkanliklars arasindaki koordinasyonu saglamak,

9) Bakanlik Miilkiye Teftis Kurulu veya diger denetim birimlerince yatirim izleme ve
koordinasyon baskanliklarinin teftis ve denetimi sonucunda tespit edilen hususlarn takibini
yapmak,

10) Valiliklerden gelen acele kamulastirma teklifleri ile ilgili is ve iglemleri ytirlitmek,

11) Yatmim izleme ve koordinasyon bagkanhklaninin gorev alanna giren konulara
iliskin verilerin toplanmasina ve degerlendirilmesine yonelik is ve islemleri yliriitmek,

12) 3/6/2007 tarihli ve 5686 sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular
Kanunu, 4/6/1985 tarihli ve 3213 sayih Maden Kanunu, 23/6/1983 tarihli ve 2860 sayil
Yardim Toplama Kanununun yatirim izleme ve koordinasyon bagkanliklarina verdigi
gorevleri izlemek ve koordine etmek,

13) Firmalar ve gergek kisiler hakkinda valiliklerden gelen ihaleden yasaklama
tekliflerine iligkin is ve islemlerini yliriitmek,

b) Strateji Gelistirme ve I¢ Kontrol Sefliginin gorevleri:

1) Stratejik Plan, Performans Programi ve I¢ Kontrol Eylem Planmna iligkin i ve
islemleri ylirtitmek,

2) Yatrim izleme ve koordinasyon bagkanliklarinin, kurum kapasitesi ve verimiiligini
arttirmaya yonelik ¢aligmalar yliriitmek,

3) I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmast ve gelistirilmesi
konularinda calismalar yapmak, Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Calismalarinn
hazirhk ve yiriitiilmesine iligkin faaliyetlerin koordinasyonuna yonelik is ve islemleri
yurtitmek,

4) Genel Midiirltigiin gorev alanina giren konularda performans ve kalite 6lgiitleri
gelistirmesine ve bunlara iligkin gorevlerin yerine getirilmesine yonelik is ve islemleri
yuriitmek,

5) Genel Miidiirliik faaliyet raporunun hazirlanmasima yonelik is ve islemleri
yiiriitmek,

6) I¢ ve dis denetim raporfarinin degerlendirilmesi, cevaplandirilmast ve bu dogrultuda
gerekli tedbirlerin alinmasina yénelik is ve islemleri yiiriitmek,

¢) Sefliklerce yerine getirilecek miisterek gorevler:

1) Subenin gérev alanina giren konularla ilgili yazili ve s6zlii soru dnergeleri ile bilgi
edinme ve diger bagvurular: cevaplandirmak,

2) Sube Midiirliigiinde i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde islemesini saglayacak
tedbirleri almak ve stratejik planlamayla ilgili i ve islemleri yapmak,

3) Subenin gérev alanina giren konularla ilgili ihtiyag duyulan mevzuat
diizenlemelerine iliskin ¢alismalan yiiriitmek ve bu konulara iliskin géris bildirmek,

4) Standart dosya plam déhilinde subenin yazigmalarina iliskin evrak kayit, dagitun,
dosyalama, génderme ve arsivleme is ve islemlerini yiirtitmek,

5) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Sorumluluklar
MADDE 14-(1) Genel Miidiir, Genel Miidiir Yardimeilar, Daire Bagkanlar ve alt
birim yoneticileri; o
a) Gérevlerin mevzuata, Bakanhk Stkatejlk Planminda belirtilen amag ve l‘ieQéﬂef@, W %%‘
Bakanligin temel degerlerine uygun sekilde yerine getirilmesinden, e, %




b) Kamu kaynaklarmm etkin, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasinin
saglanmasindan,

¢) Etik ilkelere ve mesleki degerlere uygun hareket edilmesinden,

¢) Uygun ¢aligma ortaminin ve saydamlifin saglanmasindan,

d) Personelin gorev ve sorumluluklarina uygun egitimlere katihminin saglanmasindan,
sorumludur.

(2) Personel gorev alamna giren iy ve islemlerin mevzuata uygun olarak, etkin,
ekonomik ve verimli bir sekilde yliriitilmesinden iistlerine karst sorumludur.

(3) Gorevler, Bakanhk Stratejik Planinda belirtilen amag ve hedeflere, Bakanhgin
temel degerlerine ve etik ilkelere uygun sekilde yerine getirilir,

(4) Gérevlerin yerine getirilmesine iliskin yazismalar, 18/10/2004 tarihli ve 2004/8125
say1h Bakanlar Kurulu karariyla yiirlirliige konulan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda Yénetmelik ile Bakanlik ve Genel Midiirlik imza yetkileri
yonergelerine uygun sekilde yapilir.

(5).Genel Miidiir, gerekli gérmesi halinde gorev ve yetkilerinden bir kismu sinirlarins
agikca belirtmek, yazili olmak ve kanunlara aykiri olmamak kaydiyla astlarina devredebilir.

Calisma usulleri

MADDE 15-(1) Genel Miudiuliigtin gorev alanma giren is ve islemlerin yerine
getiriimesinde;

a) Genel Miidiir, genel miidiir yardimetlart ve daire baskanlar ile sube miuidiirlerinin
yiiriitecegi gorevleri belirler, gerekli gbrmesi halinde gérev dagiliminda degisiklik yapabilir,

b) Genel Miidiir, Genel Mudiirlitkte gorev yapan personelin hangi sube midirligi
biinyesinde galigacagim belirler, gerekli gormesi halinde gérev yerlerini degistirebilir,

¢) Genel Miidir, Genel Miudirluk tarafindan  yiiriitiilen projelerin  hangi alt
yoneticilerin sorumlulugunda uygulanacagim belirler ve gerekli gormesi halinde degisiklik
yapabilir,

¢) Gerekli hallerde Genel Miidiir onay ile miigterek galisma gruplar1 olusturulabilir,

d) Gérevinden ayrilan personelin islerinin takibi konusunda Miistesarlik Makaminin
2010/56 sayili Genelgesi dogrultusunda hareket edilir,

¢) Genel Miidiir tarafindan Genel Miidiirliigiin rutin i ve islemlerinin sonucunun takip
edilmesi icin Yillik Faaliyet ve Caligma Programt kullanilacaktir.

f).Genel Miidiic Yardimctlari, hizmetlerin saglikhi bir bigimde yiiriitiilmesini ve
koordinesini saglamakla gorevlidir. Ihtiyag halinde is stireglerine katilir ve Genel Miidiir
tarafindan verilen diger gérevleri yiriitiir.

g).Daire Bagkanlari, bagl subeler tarafindan yitriitiilen islerin takip ve gdzetimini ilgili
Genel Miidiir Yardimesinin koordinasyonu cergevesinde gergekiestirmekten ve Genel Miidiir
tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmekten sorumiudur.

g).Subeler, daire bagkanlarma bagl: olarak hizmet yiiriitiir. Subelerin hangi daire
bagkanina bagl olarak, daire bagkanlarmm da hangi genel miidir yardimeisinin
koordinasyonunda gérev yapacagt hizmet gerekleri dikkate alinarak Genel Mudiir tarafindan
belirtenir.

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 16-(1)Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya gikabilecek tereddiitlert
gidermeye Genel Miidiir yetkilidir.



Yiiriirtitkten kaldirlan hiikiimler
MADDE 17- (1) 12/08/2014 tarihli ve 2156 sayih Mistesar Onay: ile yliriirlige
konulan {ller idaresi Genel Miidiirliigii Birim Yonergesi yiirtirliikten kaldirilmagtir.

Yiiriirlilk
MADDE 18-(1)Bu Y&nerge onaylandig tarihte yliriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 19-(1)Bu Yénerge hiikiimlerini Genel Miidiir yiirtitiir,
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